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ПОЛИТИКА 

в отношении обработки персональных данных в АО «ЦЕМРОС» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в 

АО «ЦЕМРОС» (далее – Политика) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Закон о 

персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина 

при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность 

частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые 

обрабатывает АО «ЦЕМРОС» (далее - Оператор). 

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных 

данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики. 

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных 

настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора. (https://cemros.ru/). 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 

персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, 

а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя 

в том числе: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 
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предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно 

определено или определяемо с помощью персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О персональных данных»; 

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

конфиденциальность информации – обязательное для выполнения лицом, 

получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую 

информацию третьим лицам без согласия ее обладателя; 

трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных 

на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 

угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, 

создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к 

персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, 

блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а 

также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе 

персональных данных; 

уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, 

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию 

определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных. 

1.6. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с 

обработкой персональных данных, осуществляемой Оператором: 
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– с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка 

персональных данных без использования таких средств соответствует характеру действий 

(операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств 

автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом 

поиск персональных данных, зафиксированных на материальном носителе и содержащихся 

в картотеках или иных систематизированных собраниях персональных данных, и (или) 

доступ к таким персональным данным; 

– без использования средств автоматизации. 

1.7. Основные права и обязанности Оператора. 

1.7.1. Оператор имеет право: 

- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных 

и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 

предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами; 

- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 

заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных 

данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки 

персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать 

конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, направленные 

на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных 

данных; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 

согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о 

персональных данных. 

1.7.2. Оператор обязан: 

- организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Закона о персональных данных; 

- отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных. 

1.8. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персональных 

данных имеет право: 

- получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в объеме 

и порядке получения установленными Законом о персональных данных; 

- требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

- дать предварительное согласие на обработку персональных данных в целях 
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продвижения на рынке товаров, работ и услуг. 

1.9. Настоящей Политикой должны руководствоваться все сотрудники Оператора, 

осуществляющие обработку персональных данных или имеющие к ним доступ. 

1.10. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 

уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных 

у Оператора. 

1.11. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской 

Федерации и нормативных актов Оператора в сфере обработки и защиты персональных 

данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в следующих 

целях: 

– оформление и регулирование трудовых отношений Оператора с субъектами 

персональных данных и иных непосредственно связанных с ними отношений, в том числе 

для исполнения обязательств и реализации прав сторон в рамках трудовых договоров между 

ними, включая, но не ограничиваясь, для расчета и выплаты заработной платы, направления 

субъектов персональных данных в командировки, для обеспечения безопасности субъектов 

персональных данных, Оператора и третьих лиц, для контроля количества и качества 

выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества субъектов персональных 

данных, Оператора и третьих лиц, для получения субъектами персональных данных 

различных гарантий и льгот и т.д.; 

– соблюдение и исполнение требований действующего законодательства Российской 

Федерации, включая, не ограничиваясь, осуществление бухгалтерского и налогового учёта, 

организацию документооборота и архивного хранения, направление соответствующих 

сведений в государственные органы, исполнение требований и предписаний 

государственных органов, исполнение судебных актов, рассмотрение претензий 

правообладателей и обращений субъектов персональных данных и т.д.; 

– осуществление иной обычной хозяйственной деятельности как юридического лица, 

в том числе путем рекламирования себя, своих сервисов и услуг, организации пропускного 

и внутриобъектового режимов, обеспечения безопасности посетителей на своей территории, 

взаимодействия с субъектами персональных данных, контрагентами и третьими лицами, в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, уставом 

Оператора, внутренними документами и локальными нормативными актами Оператора; 

– рассмотрение кандидатуры (в том числе оценки профессиональных, деловых и 

личностных качеств, включая проведение тестирования) в качестве претендента на 

вакантные должности и/или работы (как имеющиеся, так и могущие возникнуть в будущем); 

– формирование справочных материалов для внутреннего информационного 

обеспечения деятельности Оператора и ее дочерних компаний, филиалов и 

представительств. 
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3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 

Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе: 

– Конституция российской Федерации; 

– Гражданский кодекс Российской Федерации; 

– Налоговый кодекс Российской Федерации; 

– Трудовой кодекс Российской Федерации; 

– Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

– Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе»; 

– Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном 

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

– Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования»; 

– Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном социальном 

страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»; 

– Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации";  

– Устав, восемнадцатая редакция, утвержденный решением единственного акционера 

от 06 февраля 2023 г.; 

– Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации»; 

– иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 

деятельностью Оператора. 

3.2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, но соответствующих полномочиям Оператора, обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных. 

3.3. Обработка персональных данных прекращается при ликвидации или 

прекращении деятельности Оператора в результате реорганизации. 

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Сведения о категориях субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются Оператором, категориях и перечне обрабатываемых персональных данных, 

способах, сроках их обработки и хранения представлены в Приложении № 1 к настоящей 

Политике. 
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5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии 

с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов 

персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их 

обработки следующими способами: 

- неавтоматизированная обработка персональных данных; 

- автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной 

информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

- смешанная обработка персональных данных. 

5.4. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в 

должностные обязанности которых входит обработка персональных данных. 

5.5. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

5.6. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы 

исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

5.7. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические 

меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных 

действий. 

5.8. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует каждая цель 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральным законом, договором. 

5.9. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае 

отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает 

обработку этих данных, если: 

- иное не предусмотрено договором стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

- Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными 

федеральными законами; 

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных. 
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5.10. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о 

прекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий 10 рабочих дней с 

даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персональных 

данных прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных 

данных. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для 

этого Оператору необходимо направить субъекту персональных данных мотивированное 

уведомление с указанием причин продления срока. 

5.11. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных 

данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 

территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о 

персональных данных. 

5.12. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

5.13. Обработка персональных данных, разрешённых субъектом персональных 

данных для распространения, осуществляется только на основании соответствующего 

согласия субъекта персональных данных. 

5.14. На сайте Оператора применяются следующие инструменты веб-аналитики: 

Яндекс.Метрика. Обработка файлов cookie Оператором осуществляется в обобщенном виде 

и никогда не соотносится с личными сведениями Пользователей. 

6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА 

ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ, ПРАВА СУБЪЕКТА 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 

6.1. Запросы о подтверждении факта обработки персональных данных Оператором, 

правовых основаниях и целях обработки персональных данных, а также иные сведения, 

указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, равно как и запросы об исправлении, 

блокировании или уничтожении персональных данных обрабатываются Оператором в 

сроки, предусмотренные ст. 20 Закона о персональных данных. Запрос должен содержать: 

- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 

данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 

его органе; 

- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 

Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и 

(или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки 

персональных данных Оператором; 

- подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, 
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субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены 

соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с 

требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не 

обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется 

мотивированный отказ. 

6.2. Порядок уничтожения персональных данных Оператором. 

6.2.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором: 

- достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости 

достигать эту цель - в течение 30 дней; 

- достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих персональные 

данные, - в течение 30 дней; 

- предоставление субъектом персональных данных (его представителем) 

подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи рабочих дней; 

- отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных 

данных, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, - в течение 30 дней. 

6.2.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в случае 

отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные 

подлежат уничтожению, если: 

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

- Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными 

федеральными законами; 

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных. 

6.2.3. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, созданная 

приказом генерального директора АО «ЦЕМРОС». 

6.2.4. Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в локальных 

нормативных актах Оператора. 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Политике в отношении обработки персональных данных в 

АО «ЦЕМРОС» 

от «__» _________20__г. 

 

Сведения о персональных данных, обрабатываемых в АО «ЦЕМРОС» 

 
Перечень обрабатываемых ПДн* Способы обработки ПДн Срок обработки ПДн Срок хранения ПДн 

Цель обработки ПДн: 

оформление и регулирование трудовых отношений Оператора с субъектами персональных данных и иных непосредственно связанных с ними 

отношений, в том числе для исполнения обязательств и реализации прав сторон в рамках трудовых договоров между ними, включая, но не 

ограничиваясь, для расчета и выплаты заработной платы, направления субъектов персональных данных в командировки, для обеспечения безопасности 

субъектов персональных данных, Оператора и третьих лиц, для контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности 

имущества субъектов персональных данных, Оператора и третьих лиц, для получения субъектами персональных данных различных гарантий и льгот и 

т.д. 

работники: 

иные: 

ИНН; 

табельный номер; 

адрес электронной почты; 

реквизиты банковского счета; 

место работы; 

фамилия, имя, отчество; 

структурное подразделение; 

должность; 

дата рождения; 

место рождения; 

номер телефона; 

пол; 

семейное положение; 

гражданство; 

доходы; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

документ, подтверждающий регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в 

форме электронного; 

адрес регистрации; 

автоматизированная в течение срока действия 

трудового договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока действия 

трудового договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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данные о награждении государственными наградами и 

присвоении званий Российской Федерации, иных наградах и 

знаках отличия; 

СНИЛС; 

добровольное страхование в ПФР; 

данные водительского удостоверения; 

данные полиса обязательного медицинского страхования; 

данные о временной регистрации; 

данные миграционной карты; 

социальные льготы и выплаты; 

данные документа, подтверждающего право иностранного 

гражданина (или лица без гражданства) на пребывание в 

Российской Федерации; 

сведения о деловых и иных личных качествах, которые носят 

оценочный характер; 

сведения об образовании, о повышении квалификации, 

профессиональной переподготовке, дополнительном 

образовании, ученой степени, звании; 

профессия; 

специальность; 

сведения о степени знания иностранного языка; 

сведения о специальных знаниях; 

сведения о работе у Оператора и/или в других компаниях 

группы лиц Оператора; 

дата приёма к Оператору; 

размер заработной платы; 

сведения о родстве с работниками Оператора; 

данные об отпусках; 

сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета организации); 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском 

учете; 

данные документа, удостоверяющего личность за пределами 

Российской Федерации; 

фотографическое изображение, обрабатываемое в целях, 

отличных от целей установления личности; 

номер расчетного счета; 

номер лицевого счета; 

адрес места жительства; 
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имущественное положение; 

реквизиты банковской карты 

специальные: 

сведения об инвалидности; 

наличие / отсутствие ограничений по здоровью 

Цель обработки ПДн: 

соблюдение и исполнение требований действующего законодательства Российской Федерации, включая, не ограничиваясь, осуществление 

бухгалтерского и налогового учёта, организацию документооборота и архивного хранения, направление соответствующих сведений в государственные 

органы, исполнение требований и предписаний государственных органов, исполнение судебных актов, рассмотрение претензий правообладателей и 

обращений субъектов персональных данных и т.д. 

работники: 

иные: 

ИНН; 

табельный номер; 

адрес электронной почты; 

место работы; 

фамилия, имя, отчество; 

структурное подразделение; 

должность; 

дата рождения; 

место рождения; 

номер телефона; 

пол; 

семейное положение; 

гражданство; 

доходы; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

данные о награждении государственными наградами и 

присвоении званий Российской Федерации, иных наградах и 

знаках отличия; 

СНИЛС; 

данные полиса обязательного медицинского страхования; 

социальные льготы и выплаты; 

сведения об образовании, о повышении квалификации, 

профессиональной переподготовке, дополнительном 

образовании, ученой степени, звании; 

профессия; 

автоматизированная в течение срока действия 

трудового договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока действия 

трудового договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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специальность; 

сведения о степени знания иностранного языка; 

сведения о работе у Оператора и/или в других компаниях 

группы лиц Оператора; 

дата приёма к Оператору; 

данные об отпусках; 

сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета организации); 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском 

учете; 

фотографическое изображение, обрабатываемое в целях, 

отличных от целей установления личности; 

адрес места жительства; 

имущественное положение 

специальные: 

сведения об инвалидности; 

наличие / отсутствие ограничений по здоровью 

бывшие работники: 

иные: 

фамилия, имя, отчество; 

ИНН; 

СНИЛС; 

пол; 

дата рождения; 

место рождения; 

гражданство; 

профессия; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

адрес места жительства; 

номер телефона; 

должность; 

сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, 

данные о трудовой занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета организации); 

структурное подразделение; 

табельный номер; 

автоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

75 лет 

неавтоматизированная в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок обработки 

персональных данных 

75 лет 
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место работы; 

семейное положение; 

данные о награждении государственными наградами и 

присвоении званий Российской Федерации, иных наградах и 

знаках отличия; 

социальные льготы и выплаты; 

специальность; 

сведения об образовании, о повышении квалификации, 

профессиональной переподготовке, дополнительном 

образовании, ученой степени, звании; 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском 

учете; 

данные об отпусках; 

сведения о степени знания иностранного языка; 

сведения о работе у Оператора и/или в других компаниях 

группы лиц Оператора; 

дата приёма к Оператору; 

фотографическое изображение, обрабатываемое в целях, 

отличных от целей установления личности 

Цель обработки ПДн: 

осуществление иной обычной хозяйственной деятельности как юридического лица, в том числе путем рекламирования себя, своих сервисов и услуг, 

организации пропускного и внутриобъектового режимов, обеспечения безопасности посетителей на своей территории, взаимодействия с субъектами 

персональных данных, контрагентами и третьими лицами, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, уставом 

Оператора, внутренними документами и локальными нормативными актами Оператора 

работники: 

иные: 

ИНН; 

табельный номер; 

адрес электронной почты; 

фамилия, имя, отчество; 

структурное подразделение; 

должность; 

номер телефона; 

пол; 

возраст 

биометрические: 

фотографическое изображение, используемое для 

неавтоматизированной идентификации личности 

автоматизированная в течение срока действия 

согласия или до его 

отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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посетители сайта: 

иные: 

сведения, собираемые посредством метрической программы 

Яндекс.Метрика; 

персональные данные, которые содержатся или могут 

содержаться в файлах Сookie 

автоматизированная в течение срока действия 

согласия или до его 

отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

граждане, заполнившие на сайте форму обратной связи: 

иные: 

фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной почты; 

название организации; 

иные персональные данные, размещенные в полях форм 

обратной связи; 

номер телефона; 

сведения об образовании; 

профессия; 

специальность; 

город; 

возраст 

автоматизированная в течение срока действия 

согласия или до его 

отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

клиенты Оператора: 

иные: 

фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной почты; 

ИНН; 

номер телефона; 

почтовый адрес; 

адрес регистрации; 

реквизиты банковского счета 

автоматизированная в течение срока действия 

согласия или до его 

отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

представители контрагентов: 

иные: 

фамилия, имя, отчество; 

номер телефона; 

адрес электронной почты; 

должность; 

место работы; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

автоматизированная в течение срока действия 

гражданско-правового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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адрес регистрации; 

данные водительского удостоверения 

биометрические: 

фотографическое изображение, используемое для 

неавтоматизированной идентификации личности 

контрагенты: 

биометрические: 

фотографическое изображение, используемое для 

неавтоматизированной идентификации личности 

иные: 

данные документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

фамилия, имя, отчество; 

номер телефона; 

адрес электронной почты; 

название организации 

автоматизированная в течение срока действия 

гражданско-правового 

договора 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

Цель обработки ПДн: 

рассмотрение кандидатуры (в том числе оценки профессиональных, деловых и личностных качеств, включая проведение тестирования) в качестве 

претендента на вакантные должности и/или работы (как имеющиеся, так и могущие возникнуть в будущем) 

соискатели: 

иные: 

ИНН; 

СНИЛС; 

дата рождения; 

сведения об образовании, о повышении квалификации, 

профессиональной переподготовке, дополнительном 

образовании, ученой степени, звании; 

место рождения; 

гражданство; 

семейное положение; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

адрес регистрации; 

адрес места жительства; 

адрес электронной почты; 

данные водительского удостоверения; 

профессия; 

автоматизированная в течение срока действия 

согласия или до его 

отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 

неавтоматизированная в течение срока действия 

согласия или до его 

отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 



8 

сведения о составе семьи; 

сведения о воинском учете; 

данные документа, удостоверяющего личность за пределами 

Российской Федерации; 

сведения о наличии ограничений выполнения тяжелых работ и 

работ с вредными или опасными условиями труда; 

сведения о привлечении к уголовной или административной 

ответственности; 

сведения о занятии спортом; 

сведения о хобби; 

сведения о вредных привычках; 

сведения о трудовой деятельности; 

опыт работы; 

контактные телефоны (мобильный, домашний, рабочий); 

фамилия, имя, отчество (на русском языке); 

фамилия, имя, отчество (на английском языке); 

фотографическое изображение, обрабатываемое в целях, 

отличных от целей установления личности; 

сведения о разрешении на работу (для иностранных граждан); 

данные о трудовой занятости на текущее время; 

сведения о доходах и/или имуществе; 

условия проживания (своя, арендованная квартира/дом); 

данные о допуске к сведениям, составляющим 

государственную тайну; 

сведения о наградах; 

сведения о социальных льготах, которые предоставляются в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

сведения об образовании, в том числе о повышении 

квалификации, дополнительном образовании, владении 

иностранными языками и т.п. 

Цель обработки ПДн: 

формирование справочных материалов для внутреннего информационного обеспечения деятельности Оператора и ее дочерних компаний, филиалов и 

представительств 

работники: 

иные: 

табельный номер; 

адрес электронной почты; 

фамилия, имя, отчество; 

структурное подразделение; 

автоматизированная в течение срока действия 

согласия или до его 

отзыва 

в соответствии с 

нормативными 

правовыми актами, 

регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных 
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должность; 

дата рождения; 

номер телефона; 

фотографическое изображение, обрабатываемое в целях, 

отличных от целей установления личности 

 

 

*ПДн – персональные данные 
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