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1. ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ 

1.1. ТЕРМИНЫ 

Таблица 1 

ТЕРМИН ОПРЕДЕЛЕНИЕ 

Автоматизированная 

обработка 

персональных данных 

Обработка персональных данных с помощью средств 

вычислительной техники 

Блокирование 

персональных данных 

Временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных) 

Законодательство о 

персональных данных 

Федеральные законы и подзаконные акты Российской 

Федерации, определяющие случаи и особенности 

обработки персональных данных и обеспечения 

безопасности, и конфиденциальности такой информации 

Информационная 

система персональных 

данных 

Совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств 

Компания АО «ЦЕМРОС» 

Конфиденциальность 

персональных данных 

Обязательное для соблюдения оператором или иным 

получившим доступ к персональным данным лицом 

требование не допускать их распространение без согласия 

субъекта персональных данных или наличия иного 

законного основания 

Обработка 

персональных данных 

Любые действия (операции) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, представление, доступ), 

блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных 

Оператор 

персональных данных 

Государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющее обработку персональных данных, а 

также определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих 
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ТЕРМИН ОПРЕДЕЛЕНИЕ 

обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными 

Персональные данные Любая информация, относящиеся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу 

(субъекту персональных данных)  

Предоставление 

персональных данных 

Действия, направленные на раскрытие персональных 

данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц  

Распространение 

персональных данных 

Действия, направленные на раскрытие персональных 

данных неопределённому кругу лиц 

Субъект 

персональных данных  

Физическое лицо, которое прямо или косвенно 

определено, или определяемо с помощью персональных 

данных 

Трансграничная 

передача 

персональных данных 

Передача персональных данных на территорию 

иностранного государства органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу 

Уничтожение 

персональных данных 

Действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных 

 

1.2. СОКРАЩЕНИЯ 

Таблица 2 

СОКРАЩЕНИЕ РАСШИФРОВКА 

Политика Настоящий документ «Политика обработки персональных 

данных в АО «ЦЕМРОС» 

ПДн Персональные данные 

Субъект ПДн Субъект персональных данных 
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2. ВВОДНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

2.1.  НАЗНАЧЕНИЕ 

2.1.1. Настоящий документ «Политика обработки персональных данных в 

АО «ЦЕМРОС»» определяет политику Компании в отношении обработки 

ПДн и раскрывает сведения о реализуемых мерах по защите ПДн. 

2.1.2. Политика разработана в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 19.12.2005 № 160-ФЗ «О 

ратификации Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при 

автоматизированной обработке персональных данных», Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации», Трудовым кодексом РФ от 

30.12.2001 № 197-ФЗ, иными федеральными законами и подзаконными 

актами Российской Федерации, определяющими случаи и особенности 

обработки персональных данных и обеспечения безопасности и 

конфиденциальности такой информации. 

2.1.3. Политика определяет: 

2.1.3.1. Цели, правовые основания и способы обработки ПДн; 

2.1.3.2. Объем обрабатываемых ПДн и категории; 

2.1.3.3. Общие принципы обработки ПДн; 

2.1.3.4. Права и обязанности Компании и субъектов ПДн; 

2.1.3.5. Условия обработки ПДн; 

2.1.3.6. Безопасность ПДн. 

2.1.4. Политика является основой для организации работы по обработке ПДн в 

Компании, в том числе, для разработки внутренних нормативных 

документов (приказов, положений, регламентов и пр.), регламентирующих 

процесс обработки и защиты ПДн в Компании. 

2.1.5. В случае если отдельные положения Политики войдут в противоречие с 

Законодательством о ПДн, применяются положения Законодательства о 

ПДн. 

2.1.6. Запросы Субъектов ПДн в отношении обработки их ПДн Компанией 

принимаются по адресу: 

- 121357, г. Москва, ул. Верейская, д. 29, стр. 34, этаж 5, помещ. i, ком. 4; 

- E-mail: info@eurocem.ru. 

 

2.2.  ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ 

2.2.1. Политика является обязательной для исполнения всеми работниками 

Компании, осуществляющими обработку ПДн. 

2.2.2. Политика является документом, к которому обеспечивается 

неограниченный доступ. Для обеспечения неограниченного доступа 

Политика опубликована на официальном веб-сайте Компании в сети 

Интернет.  
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3. ЦЕЛИ, ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

3.1.  Компания осуществляет обработку ПДн в целях: 

3.1.1.  Регулирования трудовых отношений (обучение и продвижение 

по работе, обеспечение личной безопасности, контроль количества 

и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества), 

ведения кадровой работы, организации учета работников; 

3.1.2. Поиска и подбора для дальнейшего трудоустройства кандидатов на 

замещение вакантных должностей Компании; 

3.1.3.  Обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов на объектах 

Компании; 

3.1.4.  Формирования и хранения доверенностей на представление интересов и 

совершение физическими лицами определенных действий от имени 

Компании; 

3.1.5. Ведения общедоступных справочников служебных контактных данных 

работников Компании; 

3.1.6. Заключения и исполнения договоров с контрагентами; 

3.1.7. Ведения бухгалтерского и налогового учетов Компании; 

3.1.8. Взаимодействия с уволенными работниками Компании в целях 

обеспечения норм и прав государственной помощи, о пенсиях по 

государственному пенсионному обеспечению, трудового 

законодательства; 

3.1.9. Исполнение Федеральных законов и подзаконных актов Российской 

Федерации. 

3.2.  Правовым основанием обработки ПДн в Компании являются: 

3.2.1. Согласие на обработку ПДн; 

3.2.2. Устав Компании; 

3.2.3. Федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые 

акты, регулирующие отношения, связанные с деятельность Компании; 

3.2.4. Договоры, заключенные Компанией. 

 

 

4. КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

4.1.  Компания обрабатывает ПДн следующих категорий субъектов ПДн: 

4.1.1. Субъекты ПДн, являющиеся работниками Компании, её филиала; 

4.1.2. Субъекты ПДн, не являющиеся работниками Компании. 

4.2.   Компания не обрабатывает специальные категории ПДн, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, интимной жизни, медицинской 

информации, отражающей состояние здоровья Субъекта ПДн, за 

исключением случаев, определенных законодательством Российской 

Федерации. 
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4.3.  Компания не осуществляет обработку биометрических ПДн. 

4.4.  Компания обрабатывает общедоступные ПДн физических лиц – Субъектов 

ПДн. 

4.5. Компания обрабатывает иные категории ПДн субъектов ПДн (для 

обеспечения реализации целей обработки ПДн, указанных в разделе 3.1).    

 

5. ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОБРАБАТЫВАЕМЫХ В 

КОМПАНИИ 

5.1.  Перечень ПДн, обрабатываемых в Компании, определяется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, внутренними нормативными 

документами Компании с учетом целей обработки ПДн, указанных в разделе 3 

Политики. 

5.2.  Обработка ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения, 

осуществляется в Компании на основании согласия субъекта ПДн на 

распространение с соблюдением установленных субъектом ПДн запретов и 

условий на обработку ПДн.  

 

6. ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1.  Обработка ПДн Компанией осуществляется на основе следующих 

принципов: 

6.1.1. ПДн обрабатываются на законной и справедливой основе; 

6.1.2. ПДн обрабатываются до достижения конкретных, заранее определенных 

и законных целей. В Компании не допускается обработка ПДн, 

несовместимая с целями сбора ПДн; 

6.1.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

6.1.4. Обрабатываются только ПДн, отвечающие заявленным целям их 

обработки; 

6.1.5. Содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствует заявленным 

целям обработки. Обрабатываемые Компанией ПДн не могут являться 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки; 

6.1.6. При обработке ПДн обеспечивается точность ПДн. Их достаточность, а в 

необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 

ПДн. Компания принимает необходимые меры по удалению или 

уточнению неполных, или неточных ПДн; 

6.1.7. ПДн уничтожаются по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 
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7. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

7.1.  Обработка ПДн осуществляется с согласия субъекта ПДн на обработку его 

ПДн. 

7.2.  Работники Компании имеют право получать только те ПДн, которые 

необходимы им для выполнения своих должностных обязанностей. 

7.3.  Обработка ПДн осуществляется путем: 

7.3.1. Получения информации, содержащей ПДн, в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов ПДн; 

7.3.2. Предоставления субъектами ПДн оригиналов необходимых документов; 

7.3.3. Получения заверенных в установленном порядке копий документов, 

содержащих ПДн, или копирования оригиналов документов; 

7.3.4. Получения ПДн при направлении запросов в органы государственной 

власти, государственные внебюджетные фонды, иные государственные 

органы, органы местного самоуправления, коммерческие и 

некоммерческие организации, физическим лицам в случаях и порядке, 

предусмотренным законодательством Российской федерации; 

7.3.5. Получения ПДн из общедоступных источников; 

7.3.6. Фиксации (регистрации) ПДн в журналах, книгах, реестрах и других 

учетных формах; 

7.3.7. Внесения ПДн в информационные системы Компании; 

7.3.8. Передачи (предоставлении, доступа) в случаях и порядке, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

7.3.9. Уничтожения ПДн в случаях и порядке, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации; 

7.3.10. Использования иных средств и способов фиксации ПДн 

получаемых в рамках осуществляемой Компании деятельностью. 

7.4.  Предоставление ПДн третьим лицам допускается с письменного согласия 

субъектов ПДн, за исключением случаев, когда это необходимо в целях 

предупреждения угрозы жизни и здоровья субъектов ПДн, а также в иных 

случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 

При передаче ПДн третьим лицам в соответствии с заключенными 

договорами Компания обеспечивает обязательное выполнение требований 

законодательства Российской Федерации и внутренних нормативных 

документов Компании. 

7.5.  Предоставление ПДн в уполномоченные органы исполнительной власти 

(Федеральную налоговую службу Российской Федерации, Пенсионный фонд 

Российской Федерации и др.) осуществляется в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

7.6.  Трансграничная передача ПДн Компанией не осуществляется. 

7.7.  Компания вправе поручать обработку ПДн другому юридическому лицу или 

индивидуальному предпринимателю с согласия субъектов ПДн на основании 

заключаемого договора. Юридическое лицо или индивидуальный 

предприниматель, осуществляющие обработку ПДн по поручению Компании, 

обязаны соблюдать принципы и правила обработки ПДн, предусмотренные 



 

 

9 
 

законодательством Российской Федерации в области ПДн, соблюдать 

конфиденциальность ПДн, принимать необходимые меры, направленные на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации в области ПДн. 

7.8.  В случае, когда Компания на основании договора поручает обработку ПДн 

другому юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю, 

существенным условием договора должна быть обязанность обеспечения 

указанным лицом условий конфиденциальности, предоставления по запросу 

Компании документов и иной информации, подтверждающих принятие мер и 

соблюдение в целях исполнения поручения требований законодательства 

Российской Федерации в области ПДн, обеспечения безопасности ПДн при их 

передаче или обработке, а также требования к защите обрабатываемых ПДн и 

уведомления Компании в соответствии с законодательством Российской 

Федерации в области ПДн. 

7.9.  Хранение ПДн в Компании осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта ПДн, не дольше, чем этого требуют цели их обработки, 

кроме случаев, когда срок хранения ПДн не установлен федеральным законом, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект ПДн. По достижении целей обработки или в случае 

утраты необходимости в их достижении ПДн подлежат уничтожению. Сроки 

хранения ПДн в Компании определяются в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 
 

8. ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ И 

СПОСОБЫ ИХ ОБРАБОТКИ 

8.1.  Компания осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление 

и уничтожение ПДн. 

8.2.  Обработка ПДн в Компании осуществляется следующим способом: 

- неавтоматизированная обработка ПДн; 

- автоматизированная обработка ПДн с передачей полученной информации по 

информационно-телекоммуникационным сетям или без таковых; 

- смешанная обработка ПДн. 

 

9. ОБЯЗАННОСТИ КОМПАНИИ  

9.1.  Компания при обработке ПДн, обязана: 

9.1.1. Принимать необходимые меры для выполнения обязанностей оператора 

ПДн, предусмотренных законодательством Российской Федерации в сфере 

обработки и защиты ПДн; 
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9.1.2. Разъяснять субъекту ПДн юридические последствия отказа предоставить 

ПДн и (или) дачи согласия на их обработку, если это является 

обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

9.1.3. Осуществлять блокирование неправомерно обрабатываемых ПДн или 

обеспечивать их блокирование; 

9.1.4. Осуществлять прекращение обработки или обеспечивать прекращение 

обработки ПДн в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

9.1.5. Уведомлять субъекта ПДн об устранении допущенных нарушений или 

уничтожении его ПДн; 

9.1.6. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение 

прав субъектов ПДн, обеспечить проведение внутреннего расследования и 

уведомление уполномоченного органа государственной власти по защите 

прав субъектов ПДн в соответствии с законодательством Российской 

Федерации в области ПДн; 

9.1.7. Предоставлять по просьбе субъекта ПДн или его представителя 

информацию, касающуюся обработки его ПДн, в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации и внутренними нормативными 

документами Компании; 

9.1.8. Назначить лицо, ответственное за организацию обработки ПДн; 

9.1.9. Осуществлять обработку ПДн субъектов ПДн только с использованием 

баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 

9.2.  Лицо, ответственное за организацию обработки ПДн в Компании, обязано: 

9.2.1. Осуществлять внутренний контроль за соблюдением Компанией и ее 

работниками законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе 

требований по защите ПДн; 

9.2.2. Доводить до сведения работников Компании положения 

законодательства Российской Федерации о ПДн, локальных актов по 

вопросам обработки ПДн, требований к защите ПДн; 

9.2.3. Осуществлять контроль за приемом и обработкой обращений и запросов 

субъектов ПДн или их представителей. 

 

10. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

10.1.  Субъект ПДн имеет право: 

10.1.1. Получать полную информацию, касающуюся обработки в 

Компании его ПДн, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации; 

10.1.2. Требовать исправления неточных, неактуальных либо неполных 

ПДн, а также данных, обрабатываемых с нарушением законодательства 

Российской Федерации; 

10.1.3. Требовать уточнения его ПДн, их блокирования или уничтожения в 

случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, 



 

 

11 
 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки; 

10.1.4. Требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены его 

неверные ил неполные ПДн, обо всех произведенных в них изменениях; 

10.1.5. Отозвать согласие на обработку ПДн в предусмотренных законом 

случаях; 

10.1.6. Обжаловать действия или бездействие Компании в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн или в судебном 

порядке; 

10.1.7. Осуществлять иные предусмотренные законодательством права. 

 

 

11. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ ПРИ ИХ ОБРАБОТКЕ  

 

11.1. При обработке ПДн Компания применяет необходимые правовые, 

организационные и технические меры для защиты ПДн от неправомерного 

или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения ПДн, а также от иных 

неправомерных действий в отношении ПДн. 

11.2. Обеспечение безопасности ПДн достигается следующими мерами: 

11.2.1. Определение угроз безопасности ПДн при их обработке в 

информационных системах ПДн; 

11.2.2. Применение организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности ПДн при их обработке в информационных системах ПДн, 

необходимых для выполнения требований к защите ПДн, исполнение 

которых обеспечивает установленные Правительством Российской 

Федерации уровни защищенности ПДн; 

11.2.3. Применение средств защиты информации для нейтрализации 

актуальных угроз безопасности; 

11.2.4. Оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению 

безопасности ПДн до ввода в эксплуатацию информационной системы 

ПДн; 

11.2.5. Учет машинных носителей ПДн; 

11.2.6. Обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПДн и 

принятие соответствующих мер; 

11.2.7. Восстановление ПДн, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

11.2.8. Установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в 

информационной системе ПДн, а также обеспечение регистрации и учета 

всех действий, совершаемых в отношении ПДн в информационной системе 

ПДн; 
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11.2.9. Контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

ПДн и уровня защищенности информационных систем ПДн. 

 

 

12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

12.1. Политика является общедоступной и подлежит размещению на 

официальном веб-сайте Компании. 

12.2. Политика подлежит изменению, дополнению в случае изменения 

законодательства, определяющего требования по обработке и защите ПДн, 

изменения объема, категорий, целей, принципов и условий обработки ПДн в 

Компании, а также категорий субъектов ПДн. 

12.3. Контроль исполнения требований Политики осуществляется 

ответственным за организацию обработки ПДн Компании. 

12.4. За невыполнение требований Политики все работники Компании, 

имеющие доступ к ПДн, несут ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

12.5. Лица, виновные в нарушении требований законодательства в области 

ПДн, несут предусмотренную законодательством Российской Федерации 

ответственность. 
 


